
 

CONTOH FORMAT 
 

1. Format Surat Pernyataan 5 Poin 
 

 
 

SURAT PERNYATAAN 
 

 
 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama    : 

Tempat dan Tanggal Lahir  : 

Agama    : 

Alamat    : 

 
Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya : 

 
1. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan 

yang sudah mempunyai hukum tetap karena melakukan tindak pidana dengan 

pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih; 

2. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau 

tidak dengan hormat sebagai CPNS, PNS, TNI, POLRI atau diberhentikan tidak 

dengan hormat sebagai pegawai swasta (termasuk BUMN/BUMD); 

3. Tidak berkedudukan sebagai calon PNS, PNS, prajurit Tentara Nasional Indonesia, 

atau anggota Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

4. Tidak menjadi anggota/pengurus Partai Politik atau terlibat politik praktis; 

5. Bersedia ditempatkan di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia 

atau Negara lain yang ditentukan oleh Pemerintah. 

 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dalam keadaan sadar tanpa 

paksaan dari pihak manapun untuk dipergunakan sebagaimana mestinya, dan saya 

bersedia menerima sanksi apapun yang akan dijatuhkan terhadap saya. 

 

 
 

.....................,.....................2024 
 

Yang membuat,
e-Meterai  

10.000 

 

ttd 
 
(…………….)



 

CONTOH FORMAT 
 

2. Format Surat Lamaran 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perihal :  Lamaran menjadi Calon Pegawai 

Negeri Sipil (CPNS) di Lingkungan 

Pemerintah Provinsi Kepulauan 

Riau Tahun 2024 

Tanjungpinang, ………2024 

Kepada 
Yth. Gubernur Kepulauan Riau 

c.q. Panitia Seleksi Pengadaan 

Pegawai Aparatur Sipil Negara 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 

2024 

di- 
Tanjungpinang

 

 
 
 

Dengan hormat, 

 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:  
 

Nama    :     

Tempat/Tanggal Lahir  : 

Pendidikan   : 

Alamat    : 

Nomor Telp/Handphone : 

Email    : 

 
Dengan ini mengajukan lamaran menjadi CPNS di Lingkungan Pemerintah 

Provinsi Kepulauan Riau Tahun 2024. Adapun formasi jabatan dan 

kualifikasi pendidikan yang ingin saya lamar adalah: 
 

a. Formasi Jabatan  : ………………………………………  

b. Kualifikasi Pendidikan : ……………………………………… 

c. Unit kerja penempatan : ……………………………………… 

d. Instansi   : Pemerintah Provinsi Kepulauan Riau 

 

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan berkas-berkas 

pendukung sebagai berikut : 
 

1. Pasfoto terbaru Pakaian Formal dengan Latar Belakang Merah; 

2. Kartu Tanda Penduduk (KTP) Asli atau Surat Keterangan dari Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil yang masih berlaku; 

3. Surat pernyataan 5 Poin ditandatangani dan dibubuhi e-meterai 10.000,- 

(format dapat diunduh pada laman https://kepriprov.go.id dan 

https://bkddankorpri.kepriprov.go.id); 

4. Surat lamaran yang diketik dengan font Arial, size 12, kertas F4 dan 

ditandatangani dan dibubuhi e-meterai 10.000 sebanyak 1 (satu) rangkap 

ditujukan kepada Gubernur Kepulauan Riau c.q Panitia Seleksi 

Pengadaan Pegawai Aparatur Sipil Negara Provinsi Kepulauan Riau 

Tahun 2024 (format dapat diunduh pada laman https://kepriprov.go.id dan 

https://bkddankorpri.kepriprov.go.id); 

5. Ijazah asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, telah 

memperoleh surat keputusan penyetaraan ijazah dari kementerian yang 

menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang pendidikan, 

kebudayaan, riset dan teknologi;

https://bkddankorpri.kepriprov.go.id/
https://bkddankorpri.kepriprov.go.id/


 

6. Transkrip nilai asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri 

melampirkan transkrip nilai dan surat keputusan hasil konversi nilai 

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) dari kementerian yang 

menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang pendidikan, 

kebudayaan, riset dan teknologi; 

7. Untuk Tenaga Kesehatan wajib melampirkan STR Asli (bukan 

internsip) sesuai jabatan yang dilamar yang masih berlaku pada saat 

pendaftaran bagi Dokter / Dokter Spesialis/ Asisten Apoteker/ 

Pranata Laboratorium Kesehatan/ Teknisi Elektromedis/ Radiografer/ 

Perekam Medis/ Penata Anestesi/ Okupasi Terapis/ Terapis Wicara/ 

Teknisi Transfusi Darah/ Perawat; 

8. Sertifikat atau Tangkapan Layar (Screenshot) pada PDDIKTI / BAN-

PT dari Akreditasi perguruan tinggi dan/atau program studi pada saat 

kelulusan pelamar yang dibuktikan dengan tanggal kelulusan yang 

tertulis pada ijazah; 

9. Bagi pelamar penyandang disabilitas, wajib mengunggah: 

a. surat keterangan penyandang disabilitas dari Rumah Sakit/Pusat 

Kesehatan Masyarakat milik Pemerintah  

b. video singkat yang menunjukkan kegiatan sehari-hari dalam 

menjalankan aktifitas sesuai jabatan yang akan. 
 

Demikian permohonan ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas 

perhatian Bapak, saya ucapkan terima kasih. 

 
 

 
 

 
e-Meterai 

10.000 

Hormat saya, 

ttd 

(…………….)
 
 
 
 

*) hilangkan yang tidak perlu dilampirkan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 


